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คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลลุโบะสำวอ อ ำเภอบำเจำะ จังหวัดนรำธิวำส 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 

1. ชื่อกระบวนงำน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะสาวอ อ าเภอบาเจาะ จังหวัดนราธิวาส 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

5. กฎหมำยที่ใหอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น 

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวง 
ข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0 
จ ำนวนค ำขอทีน่้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะสาวอ 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถานที่ให้บริการ  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะสาวอ  หมู่ที่ 4  ต าบลลุโบะสาวอ  อ าเภอ

บาเจาะ  จังหวัดนราธิวาส /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
ใบอนุญาตก่อสรา้ง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตาม

มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมือ่ได้ยื่นค าขอดังกล่าวแล้ว ให้ด าเนินการต่อไปได้จน
กวา่เจ้ าพนักงานทอ้งถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น 

 



2/3 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำร 

บริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อม
เอกสาร 

1 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะ
สาวอ อ าเภอบาเจาะ จังหวัด
นราธิวาส 

- 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะ
สาวอ อ าเภอบาเจาะ จังหวัด
นราธิวาส 

- 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ การ
ด าเนินการตามใบอนุญาต ว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะ
สาวอ อ าเภอบาเจาะ จังหวัด
นราธิวาส 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน 

14. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว 
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ 
(กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด 
(กรณีนิติ 
บุคคล) 

15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 
ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพ่ิมเติม หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต ก่อสร้าง
อาคาร ดัดแปลงอาคาร รื้อถอน
อาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลง 
หรือ ใช้ที่ จอดรถ ที่ กลับรถ และ
ทางเข้าออกของรถเพ่ือการยื่น 
(แบบ ข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ ายอาคาร 
แล้วแตก่รณ ี

- 0 1 ชุด - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพ่ิมเติม หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

3) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) (กรณีที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนยด์ ารงธรรม องค์การบริหารส่วนต าบลลุโบะสาวอ หมู่ที ่4 ต าบลลุโบะสาวอ อ าเภอบา

เจาะ จังหวัดนราธิวาส 961๗0 โทร 0 7370 97๔๒ โทรสาร 0 7370 97๔๒ 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน เว็บไซต์ www.luboksawa.go.th 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน E-mail : luboksawa@gmail.com 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคูมื่อการกรอก 

19. หมำยเหตุ 
- 


